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§ 1. PODSTAWY PRAWNE 

1. Niniejszy Regulamin został opracowany na podstawie przepisów prawa, w szczególności: 

1) Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1071), dalej 

„Kodeks Cywilny”; 

2) Obwieszczenie Komisji w sprawie zastosowania art. 87 i 88 Traktatu WE do pomocy 

państwa w formie gwarancji (Dz. U. UE. C. z 2008 r. Nr 155, str.10); 

3) Zawiadomienia Komisji w sprawie pojęcia pomocy państwa w rozumieniu art. 107 ust.1 

Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (Dz. U. UE. C. z 2016 r. Nr 262, str.1). 

§ 2. DEFINICJE 

1. Wyrażenia pisane w Regulaminie wielką literą oznaczają: 

1) CAP – procentowe ograniczenie zobowiązania PFR do wypłaty Reporęczenia, wynoszące 

20 % przyznanego Instytucji Finansowej Limitu Instrumentu Finansowego;  

2) Dzień Roboczy –dzień inny niż sobota lub dzień ustawowo wolny od pracy w rozumieniu 

ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 296); 

3) Forma elektroniczna – cyfrowo zapisany dokument w jednym z formatów, o których mowa 

w załączniku do rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 14 września 2011 r. w 

sprawie sporządzania i doręczania dokumentów elektronicznych oraz udostępniania 

formularzy, wzorów i kopii dokumentów elektronicznych (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz.180), 

opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

4) Instytucja Finansowa – instytucja finansowa w rozumieniu art. 4 ust. 1 pkt 7 Ustawy z dnia 

29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1646 z późn. zm.) spełniająca 

warunki określone w § 1 i § 2 Warunków i kryteriów wyboru Instytucji Finansowej (załącznik 

nr 1 do Regulaminu).  

5) Jednostkowe Poręczenie – udzielone przez Instytucję Finansową zabezpieczenie spłaty 

zobowiązań Odbiorcy Wsparcia wynikających z produktów/zobowiązań obciążonych 

ryzykiem finansowym, o których mowa w § 1 ust. 1 Metryki Produktu Finansowego poprzez 

(i) zawarcie przez Instytucję Finansową z Odbiorcą Wsparcia Umowy o Udzielenie 

Jednostkowego Poręczenia oraz (ii) zawarcie z wierzycielem Odbiorcy Wsparcia umowy 

poręczenia (złożenie oświadczenia o udzieleniu poręczenia) w rozumieniu art. 876 

Kodeksu Cywilnego na zabezpieczenie spłaty zobowiązania Odbiorcy Wsparcia z tytułu 

zawartych z tym wierzycielem umów dotyczących produktów/zobowiązań obciążonych 

ryzykiem finansowym, o których mowa w § 1 ust. 1 Metryki Produktu Finansowego. 

6) Komitet Pożyczkowy – organ doradczy utworzony przez PFR, do zadań którego należy 

w szczególności wydawanie rekomendacji określonych w Regulaminie. 

7) Limit Instrumentu Finansowego – udzielany przez PFR na rzecz Instytucji Finansowej limit 

kwotowy, przeznaczony na objęcie Reporęczeniami Jednostkowych Poręczeń udzielonych 

przez Instytucję Finansową na zasadach określonych w Metryce Produktu Finansowego 

stanowiącej załącznik nr 1 do Umowy Limitu Instrumentu Finansowego. 
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8) Limit Koncentracji Reporęczeń – maksymalna łączna wartość Reporęczeń obejmujących 

Jednostkowe Poręczenia zobowiązań danego Odbiorcy Wsparcia w danym momencie 

obowiązywania Umowy Limitu Instrumentu Finansowego, określona w § 6 ust. 2 

Regulaminu. 

9) Lista rankingowa wniosków – lista, na której zostają umieszczone Wnioski, które uzyskały 

pozytywną rekomendację Komitetu Pożyczkowego na Etapie III, o którym mowa w § 10 

Regulaminu. 

10) Nabór – określony Regulaminem nabór Wniosków składanych przez Instytucje Finansowe 

w celu ubiegania się o Limit Instrumentu Finansowego. 

11) Odbiorca Wsparcia lub MŚP – podmiot spełniający warunki określone w § 3 Metryki 

Produktu Finansowego (załącznik nr 1 do Umowy Limitu Instrumentu Finansowego), z 

którym Instytucja Finansowa zawrze Umowę o Udzielenie Jednostkowego Poręczenia. 

12) Odnowienie Limitu Instrumentu Finansowego – udostępnienie Instytucji Finansowej, 

w trakcie trwania Umowy, możliwości wykorzystywania wolnej kwoty przyznanego Limitu 

Instrumentu Finansowego, powstałej wskutek wygaśnięcia wcześniej udzielonych 

Reporęczeń obejmujących Jednostkowe Poręczenia (w żadnym momencie obowiązywania 

Umowy łączna kwota aktywnych Reporęczeń nie będzie mogła być wyższa niż przyznany 

Limit Instrumentu Finansowego). Wartość odnowionego Limitu Instrumentu Finansowego 

nie przekracza kwoty przyznanego Limitu Instrumentu Finansowego.  

13) PFR – Pomorski Fundusz Rozwoju sp. z o.o. 

14) Próg wyczerpania alokacji – próg, poniżej którego zamieszczane są Wnioski, które uzyskały 

pozytywną rekomendację Komitetu Pożyczkowego, jednak ze względu na ustalony 

maksymalny łączny Limit Instrumentu Finansowego w ramach Naboru nie klasyfikują się do 

udzielenia Limitu Instrumentu Finansowego.  

15) Regulamin – niniejszy Regulamin Naboru Limit Instrumentu Finansowego (Reporęczenie 

PFR) dla Instytucji Finansowych. 

16) Reporęczenie – zobowiązanie PFR do wypłaty środków na rzecz Instytucji Finansowej 

tytułem udzielonego Reporęczenia Jednostkowego Poręczenia, w przypadku skutecznego 

zgłoszenia przeciwko Instytucji Finansowej roszczenia przez wierzyciela Odbiorcy Wsparcia 

z tytułu Jednostkowego Poręczenia i dokonania przez Instytucję Finansową płatności 

z tytułu tego roszczenia, zgodnie z zasadami określonymi w Umowie. 

17) Umowa Limitu Instrumentu Finansowego lub Umowa – umowa zawarta pomiędzy PFR 

a Instytucją Finansową, na podstawie której PFR udostępnia Instytucji Finansowej Limit 

Instrumentu Finansowego. 

18) Umowa o Udzielenie Jednostkowego Poręczenia – umowa zawarta między Instytucją 

Finansową a Odbiorcą Wsparcia na zasadach określonych w Metryce Produktu 

Finansowego w celu zabezpieczenia spłaty zobowiązań Odbiorcy Wsparcia wynikających 

z produktów/zobowiązań obciążonych ryzykiem finansowym, o których mowa w § 1 ust. 1 

Metryki Produktu Finansowego. 
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19) Wniosek – wniosek Instytucji Finansowej o Udostępnienie Limitu Instrumentu 

Finansowego, którego wzór stanowi Załącznik nr 2 do Regulaminu, wraz z wymaganą 

dokumentacją. 

20) Wypłacone Reporęczenie – kwota należna Instytucji Finansowej w wykonaniu 

zobowiązania PFR wynikającego z Umowy Limitu Instrumentu Finansowego ograniczona 

do wysokości CAP. 

21) Zespół Oceniający – zespół osób odpowiedzialnych po stronie PFR za przeprowadzenie 

procesu oceny Wniosków w ramach Naboru. 

§ 3. ZASADY PROWADZENIA KORESPONDENCJI 

Korespondencja pomiędzy PFR a Instytucją Finansową jest, co do zasady, prowadzona w formie 

elektronicznej z wykorzystaniem: 

1) adresu mailowego wskazanego przez Instytucję Finansową we Wniosku jako adresu do 

kontaktów albo adresu skrzynki e-Doręczeń Instytucji Finansowej (jeśli posiada); 

2) adresu mailowego PFR: if@pfr.zpomorskim.pl, adresu skrzynki e-Doręczeń PFR: AE:PL-

84266-64878-FTDFA-35 albo innego wskazanego w korespondencji wysyłanej do Instytucji 

Finansowej. 

§ 4. POSTANOWIENIA OGÓLNE 

1. Środki przeznaczone na Limit Instrumentu Finansowego stanowią środki publiczne będące 

w dyspozycji Zarządu Województwa Pomorskiego, który powierzył zarządzanie tymi środkami 

PFR.  

2. Maksymalny, łączny Limit Instrumentu Finansowego jaki może zostać przyznany Instytucjom 

Finansowym w ramach Naboru (alokacja) wynosi 100 000 000,00 PLN (słownie: sto milionów 

złotych 00/100). 

3. Nabór prowadzony jest w trybie zamkniętym, tj. ocenie będą podlegały wszystkie Wnioski 

złożone w terminie wskazanym w ogłoszeniu o Naborze. 

4. Szczegółowe informacje o terminie rozpoczęcia oraz zakończenia przyjmowania Wniosków są 

zamieszczane w ogłoszeniu o Naborze. 

5. Instytucja Finansowa ubiegająca się o przyznanie Limitu Instrumentu Finansowego zobowiązana 

jest do złożenia Wniosku w formie elektronicznej opatrzonego kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym przez osoby upoważnione do reprezentacji. 

6. Złożenie Wniosku przez Instytucję Finansową jest jednoznaczne z udzieleniem zgody na podanie 

do publicznej wiadomości informacji niezbędnych do utworzenia Listy rankingowej wniosków. 

7. Złożenie Wniosku oznacza akceptację przez Instytucję Finansową zasad Naboru zawartych 

w Regulaminie. 

8. Informacje o Naborze zamieszczane są na stronie internetowej PFR: https://pfr.zpomorskim.pl. 

9. PFR zastrzega sobie prawo modyfikacji Regulaminu. O zmianie Regulaminu PFR poinformuje 

umieszczając jego zmienioną treść na stronie internetowej PFR: https://pfr.zpomorskim.pl 
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Zmieniony Regulamin obowiązuje od momentu udostępnienia w powyższy sposób, chyba 

że wskazano datę późniejszą. 

10. PFR zastrzega sobie prawo do zamknięcia Naboru w każdym czasie, bez konieczności podawania 

uzasadnienia, odstępując od oceny i wyboru Wniosków czy zawarcia Umowy Limitu Instrumentu 

Finansowego. W takim przypadku Instytucjom Finansowym, które złożyły Wnioski nie 

przysługują żadne roszczenia w stosunku do PFR z tego tytułu, w szczególności roszczenie 

o zawarcie Umowy Limitu Instrumentu Finansowego czy zwrot kosztów. O zamknięciu Naboru 

PFR informuje na stronie internetowej PFR: https://pfr.zpomorskim.pl 

§ 5. PODSTAWOWE PARAMETRY INSTRUMENTU FINANSOWEGO 

1. Dla jednej Instytucji Finansowej minimalna kwota Limitu Instrumentu Finansowego wynosi 

10 000 000,00 PLN (słownie: dziesięć milionów złotych 00/100), a maksymalna kwota Limitu 

Instrumentu Finansowego wynosi 50 000 000,00 PLN (słownie: pięćdziesiąt milionów złotych 

00/100). 

2. Okres obowiązywania Limitu Instrumentu Finansowego wynosi 10 lat od zawarcia Umowy Limitu 

Instrumentu Finansowego, przy czym jego pełne (jednokrotne) wykorzystanie musi nastąpić 

w terminie nie dłuższym niż 5 lat od zawarcia Umowy Limitu Instrumentu Finansowego. 

3. Instytucja Finansowa, będzie miała możliwość złożenia pisemnego wniosku o Odnowienie Limitu 

Instrumentu Finansowego (albo kolejne Odnowienie Limitu Instrumentu Finansowego) po 

wykorzystaniu Limitu Instrumentu Finansowego (albo Odnowionego Limitu Instrumentu 

Finansowego) na poziomie minimum 95% jego wartości. Wartość niewykorzystanego Limitu 

Instrumentu Finansowego może być wykorzystana przez Instytucję Finansową w ramach 

Odnowionego Limitu Instrumentu Finansowego (albo kolejnego Odnowienia Limitu Instrumentu 

Finansowego). 

4. PFR potwierdzi możliwość Odnowienia Limitu Instrumentu Finansowego w terminie 20 Dni 

Roboczych od złożenia przez Instytucję Finansową wniosku o Odnowienie Limitu Instrumentu 

Finansowego. 

5. PFR dokona Odnowienia Limitu Instrumentu Finansowego, o którym mowa w ust. 1 powyżej pod 

następującymi dodatkowymi warunkami:  

1) CAP został wykorzystany w nie więcej niż 40%1; 

2) Instytucja Finansowa realizuje Umowę bez istotnych zastrzeżeń; 

3) Instytucja Finansowa zrealizowała wszystkie wymagalne zalecenia pokontrolne, o ile zostały 

wydane; 

4) Instytucja Finansowa posiada aktualny zewnętrzny rating długoterminowy na poziomie 

inwestycyjnym, zgodnie z zasadami określonymi w Warunkach i kryteriach wyboru Instytucji 

Finansowej stanowiących załącznik nr 1 do Regulaminu; 

 
1 Suma wszystkich Wypłaconych Reporęczeń oraz złożonych i nierozpatrzonych wniosków o wypłatę 
Reporęczeń. 
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5) nie zaistnieją przesłanki formalno-prawne lub faktyczne uniemożliwiające odnowienie 

Limitu Instrumentu Finansowego. 

6. Instytucja Finansowa może wnioskować o Odnowienie Limitu Instrumentu Finansowego 

wielokrotnie, do upływu dziewiątego roku obowiązywania Umowy, po spełnieniu warunków 

określonych w ust. 3-5 powyżej.   

7. Zobowiązanie PFR do wypłaty Reporęczeń jest: 

1) warunkowe, tj. uzależnione od spełnienia przez Instytucję Finansową, Odbiorcę Wsparcia 

oraz Jednostkowe Poręczenie i Reporęczenie warunków określonych w Umowie 

i załącznikach do niej oraz  

2) ograniczone do łącznej wysokości 20% przyznanego Instytucji Finansowej Limitu 

Instrumentu Finansowego (CAP), przy czym każda wypłata Jednostkowego Reporęczenia 

obniża kwotę zobowiązania PFR do wypłaty Jednostkowych Reporęczeń o kwotę 

Wypłaconego Reporęczenia. 

 

§ 6. SZCZEGÓŁOWE WARUNKI LIMITU INSTRUMENTU FINANSOWEGO 

1. Szczegółowe warunki finansowe Limitu Instrumentu Finansowego, zasady rozliczenia, 

sprawozdawczości oraz kontroli Limitu Instrumentu Finansowego zostały określone we wzorze 

Umowy Limitu Instrumentu Finansowego. 

2. W każdym momencie obowiązywania Umowy Limitu Instrumentu Finansowego suma kwot 

Reporęczeń Jednostkowych Poręczeń udzielonych przez Instytucję Finansową na rzecz danego 

Odbiorcy Wsparcia nie może przekroczyć Limitu Koncentracji Reporęczeń, tj. łącznie kwoty 

2 000 000,00 PLN (słownie: dwa miliony złotych 00/100) i jednocześnie nie może przekroczyć 5% 

przyznanego Instytucji Finansowej Limitu Instrumentu Finansowego. Każda kolejna Umowa o 

Udzielenie Jednostkowego Poręczenia z danym Odbiorcą Wsparcia może zostać objęta 

Reporęczeniem pod warunkiem dostępności i w granicach wyżej określonego Limitu 

Koncentracji Reporęczeń. 

3. Udział Reporęczeń o wartości powyżej 1 000 000,00 PLN (słownie: jeden milion złotych 00/100) 

nie może przekroczyć 50% przyznanego Instytucji Finansowej Limitu Instrumentu Finansowego. 

4. Okres obowiązywania Reporęczenia rozpoczyna się w dniu zgłoszenia Jednostkowego Poręczenia 

do objęcia Reporęczeniem i kończy się wraz z upływem okresu obowiązywania (w zależności 

które zdarzenie wystąpi wcześniej)2: 

1) Jednostkowego Poręczenia albo  

2) produktu objętego Jednostkowym Poręczeniem, określonego w § 1 ust. 1 Metryki Produktu 

Finansowego (załącznik nr 1 do Umowy Limitu Instrumentu Finansowego) albo 

3) Limitu Instrumentu Finansowego. 

 
2 Instytucja Finansowa będzie miała dodatkowe 90 dni od zakończenia obowiązywania Reporęczenia na 
złożenie wniosku o wypłatę Reporęczenia. 
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5. Reporęczenie stanowi maksymalnie 60% wartości Jednostkowego Poręczenia (jednak nie więcej 

niż 2 000 000,00 PLN), a w przypadku Jednostkowego Poręczenia udzielonego dla podmiotu typu 

Start-up stanowi maksymalnie 80% wartości Jednostkowego Poręczenia (jednak nie więcej niż 

1 000 000,00 PLN), natomiast wartość Reporęczenia obniża się proporcjonalnie do wartości 

Jednostkowego Poręczenia, zgodnie z zasadą pari passu.  

6. Pozostałe parametry Limitu Instrumentu Finansowego zostały określone w Umowie Limitu 

Instrumentu Finansowego. 

§ 7. OPŁATY ZA UDZIELENIE, UDOSTĘPNIENIE I WYKORZYSTANIE LIMITU INSTRUMENTU 

FINANSOWEGO 

1. PFR pobiera od Instytucji Finansowej opłatę za udzielenie, udostępnienie i wykorzystanie Limitu 

Instrumentu Finansowego składającą się z: 

1) Opłaty rocznej; 

2) Opłaty za szkodowość. 

2. Opłata roczna jest obliczana zgodnie z poniższym wzorem: 

Opłata roczna = CAP x (B + X + R) 

gdzie: 

CAP – procentowe ograniczenie zobowiązania PFR do wypłaty Reporęczenia, wynoszące 20% 

przyznanego Instytucji Finansowej Limitu Instrumentu Finansowego, pomniejszone o kwoty 

Wypłaconych Reporęczeń  

B – stawka bazowa ustalona przez PFR w wysokości 0,50% 

X – stała marża (do dwóch miejsc po przecinku) zaproponowana przez Instytucję Finansową 

w złożonym Wniosku, przy czym zaproponowana wartość stałej marży nie może być mniejsza niż 

0,01 p.p. 

R – stawka uzależniona od poziomu ratingu3 Instytucji Finansowej, tj.: 

POZIOM RATINGU4 OPIS RYZYKA 
OPŁATA ZA 

RATING 

 I-II (AAA,AA+,Aa1,AA,Aa2,AA-,Aa3)  

Oceniany podmiot 

posiada bardzo dużą 

zdolność do 

wywiązywania się ze 

swoich zobowiązań 

finansowych i podlega 

minimalnemu/bardzo 

0,40% 

 
3 Zgodnie z zasadami określonymi w Warunkach i kryteriach. 
4 Zgodnie z Obwieszczeniem Komisji w sprawie zastosowania art. 87 i 88 Traktatu WE do pomocy państwa w 
formie gwarancji, Dziennik Urzędowy Unii Europejskiej, C 155/10 z dnia 20.6.2008r. 
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POZIOM RATINGU4 OPIS RYZYKA 
OPŁATA ZA 

RATING 

niskiemu ryzyku 

kredytowemu 

III (A+,A1,A,A2,A-,A3) 

Oceniany podmiot 

posiada dużą zdolność 

do wywiązywania się ze 

swoich zobowiązań 

finansowych i podlega 

niskiemu ryzyku 

kredytowemu, jednak 

jest nieco bardziej 

podatny na niekorzystne 

skutki zmian 

okoliczności i warunków 

gospodarczych niż 

oceniane podmioty 

zakwalifikowane jako do 

ratingu na poziomie I i II 

0,55% 

IV (BBB+,Baa1,BBB,Baa2,BBB-,Baa3) 

Oceniany podmiot 

posiada odpowiednią 

zdolność do 

wywiązywania się ze 

swoich zobowiązań 

finansowych i podlega 

średniemu ryzyku 

kredytowemu. Jest 

jednak bardziej 

prawdopodobne, że 

niekorzystne warunki 

gospodarcze lub 

zmieniające się 

okoliczności mogą 

spowodować osłabienie 

zdolności ocenianego 

podmiotu do 

wywiązania się ze 

swoich zobowiązań 

finansowych 

0,80% 
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3. Opłata roczna pobierana jest „z góry” za każdy rozpoczęty 12-miesięczny okres obowiązywania 

Umowy Limitu Instrumentu Finansowego, od maksymalnej kwoty CAP określonej w Umowie 

Limitu Instrumentu Finansowego (tj. 20 % kwoty przyznanego Limitu Instrumentu Finansowego), 

po uwzględnieniu Wypłaconych Reporęczeń w dniu naliczenia5. 

4. Opłata za szkodowość wynosi każdorazowo 10% kwoty Reporęczenia należnego do wypłaty 

Instytucji Finansowej. 

5. Opłata za szkodowość pobierana jest jednorazowo w dniu wypłaty Instytucji Finansowej danego 

Reporęczenia poprzez potrącenie z kwoty Wypłacanego Reporęczenia, przy czym Instytucja 

Finansowa jest zobowiązana do zwrotu 100% zaakceptowanej przez PFR kwoty Reporęczenia, 

o które wystąpiła Instytucja Finansowa (o ile zostanie odzyskana w procesie windykacji – 

na zasadach opisanych w § 9 Regulaminu). 

§ 8. ZABEZPIECZENIE INSTRUMENTU FINANSOWEGO 

1. Zabezpieczenie zwrotu Wypłaconych Reporęczeń oraz wierzytelności PFR z tytułu opłaty rocznej, 

o której mowa w § 7 ust. 2-3 ustanowione zostanie na poziomie 25% wartości przyznanego 

Limitu Instrumentu Finansowego. 

2. Zabezpieczeniem, o którym mowa w ust. 1 będą łącznie: 

1) oświadczenie Instytucji Finansowej o dobrowolnym poddaniu się egzekucji w trybie art. 

777 § 1 pkt 5. ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. – kodeks postępowania cywilnego (t.j. 

Dz.U. 2024 poz. 1568 ze zm.); 

2) cesja Instytucji Finansowej na rzecz PFR praw z zabezpieczeń i wierzytelności 

ustanowionych przez Odbiorców Wsparcia na rzecz Instytucji Finansowej w związku 

z zawartymi Umowami o Udzielenie Jednostkowych Poręczeń. 

3. W uzasadnionych przypadkach możliwe będzie ustanowienie zabezpieczenia dodatkowego lub 

zabezpieczenia innego, niż określono w ust. 2 powyżej. 

4. Szczegółowe warunki dotyczące zabezpieczenia zostały określone we wzorze Umowy Limitu 

Instrumentu Finansowego. 

§ 9. ZWROT WYPŁACONEGO REPORĘCZENIA 

1. W odniesieniu do wierzytelności wobec Odbiorców Wsparcia, w przypadku których 

Reporęczenie zostało wypłacone Instytucji Finansowej, obowiązują poniższe zasady: 

1) nie mniej niż 50% każdej kwoty (z wyjątkiem kosztów windykacji) odzyskanej przez Instytucję 

Finansową w wyniku prowadzonej windykacji, niezależnie od tytułu pobrania i sposobu jej 

rozksięgowania na poziomie Instytucji Finansowej, podlega przekazaniu do PFR tytułem 

zwrotu kapitału Wypłaconego Reporęczenia;  

2) Instytucja Finansowa zobowiązana jest przekazać PFR odzyskaną w wyniku prowadzonej 

windykacji kwotę do wysokości Wypłaconego Reporęczenia. Dla uniknięcia wątpliwości, PFR 

nie ma prawa do udziału w odsetkach naliczonych od kwoty wypłaconego Jednostkowego 

 
5 Pierwszy dzień każdego rozpoczętego 12-misięcznego okresu obowiązywania Umowy Limitu Instrumentu 
Finansowego. 
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Poręczenia oraz odzyskanych od Odbiorcy Wsparcia (lub na jego rzecz) kosztów windykacji – 

są one przynależne w 100% do Instytucji Finansowej – z zastrzeżeniem zasad rozliczeń 

między PFR a Instytucją Finansową opisanych w pkt. 1) powyżej. 

§ 10. PROCEDURA NABORU 

1. Wnioski składane są w formie elektronicznej na adres e-mail: if@pfr.zpomorskim.pl albo na 

adres skrzynki e-Doręczeń PFR: AE:PL84266-64878-FTDFA-35. Wnioski o Udostępnienie Limitu 

Instrumentu Finansowego powinny zostać zaszyfrowane hasłem, które należy przesłać na ww. 

adres mailowy lub adres skrzynki e-Doręczeń PFR najpóźniej do godziny 10:00 kolejnego Dnia 

Roboczego po zakończeniu Naboru. 

2. Wnioski składane przez Instytucje Finansowe poddawane są ocenie formalnej i merytorycznej 

przez Zespół Oceniający. Opinia Zespołu Oceniającego jest przedstawiana Komitetowi 

Pożyczkowemu, który rekomenduje odrzucenie Wniosku (rekomendacja negatywna) albo jego 

umieszczenie na Liście rankingowej wniosków (rekomendacja pozytywna). Decyzję 

o zatwierdzeniu Listy rankingowej Wniosków  podejmuje Zarząd PFR. 

1) Etap I – ocena formalna 

a) Wnioski podlegają ocenie formalnej. Niespełnienie przynajmniej jednego 

kryterium formalnego, z zastrzeżeniem lit. c) poniżej, skutkuje negatywną oceną 

formalną Wniosku. 

b) Na etapie oceny formalnej sprawdzane jest, czy złożony Wniosek jest kompletny, 

zawiera wszystkie wymagane załączniki, zostały w nim zawarte wszystkie 

niezbędne informacje. 

c) W przypadku stwierdzenia braków/błędów w trakcie oceny formalnej, na żądanie 

PFR, Instytucja Finansowa może uzupełnić lub poprawić złożoną dokumentację 

w wyznaczonym przez PFR terminie. 

d) Wnioski ocenione negatywnie są odrzucane. 

e) Instytucja Finansowa otrzyma pisemne powiadomienie o odrzuceniu Wniosku na 

etapie oceny formalnej. 

f) Instytucji Finansowej nie przysługuje odwołanie od wyniku oceny formalnej. 

2) Etap II – ocena merytoryczna 

a) Wnioski, które pozytywnie przeszły ocenę formalną podlegają ocenie 

merytorycznej. 

b) Na etapie oceny merytorycznej: 

• sprawdzane jest, czy Instytucja Finansowa spełnia warunki wyboru 

wskazane w Warunkach i kryteriach wyboru Instytucji Finansowej 

stanowiących załącznik nr 1 do Regulaminu; 
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• wyznaczana jest maksymalna kwota Limitu Instrumentu Finansowego jaki 

może zostać przyznany Instytucji Finansowej6. 

c) W uzasadnionych przypadkach, na etapie oceny merytorycznej PFR będzie mógł 

zwracać się do Instytucji Finansowej o wyjaśnienie lub uzupełnienie treści 

złożonego przez nią Wniosku. Złożone wyjaśnienia lub uzupełnienia będą 

stanowiły integralną część Wniosku. 

3) Etap III – Komitet Pożyczkowy7 

a) Opinia Zespołu Oceniającego nt. Wniosków jest przedstawiana Komitetowi 

Pożyczkowemu, który rekomenduje odrzucenie Wniosku (rekomendacja negatywna) 

albo jego umieszczenie na Liście rankingowej wniosków (rekomendacja pozytywna). 

b) Komitet Pożyczkowy przy wydawaniu rekomendacji bierze pod uwagę warunki 

wyboru wskazane w Warunkach i kryteriach wyboru Instytucji Finansowej 

stanowiących załącznik nr 1 do Regulaminu. 

c) W uzasadnionych przypadkach Komitet Pożyczkowy może cofnąć Wniosek do Etapu 

I albo II. 

d) Komitet Pożyczkowy może zarekomendować wprowadzenie do Umowy Limitu 

Instrumentu Finansowego dodatkowych warunków, w szczególności dotyczących 

zabezpieczeń lub kowenantów. 

e) Wnioski z negatywną rekomendacją Komitetu Pożyczkowego są odrzucane. 

f) Instytucja Finansowa otrzyma pisemne powiadomienie o odrzuceniu Wniosku. 

g) Instytucji Finansowej nie przysługuje odwołanie od decyzji o odrzuceniu Wniosku. 

4) Etap IV – Lista rankingowa wniosków 

a) Wnioski, które uzyskały pozytywną rekomendację Komitetu Pożyczkowego zostają 

umieszczone przez Komitet Pożyczkowy na Liście rankingowej wniosków. 

b) Kolejność Wniosków na Liście rankingowej wniosków zależy od liczby punktów 

uzyskanych w ramach kryteriów wyboru opisanych w Warunkach i kryteriach 

wyboru Instytucji Finansowej stanowiących załącznik nr 1 do Regulaminu. Wnioski 

zostaną uporządkowane w kolejności począwszy od Wniosku, który otrzymał 

najwyższą liczbę punktów do Wniosku z najniższą liczbą punktów. 

c) W przypadku uzyskania przez dwie lub więcej Instytucji Finansowych tej samej 

liczby punktów, o miejscu na Liście rankingowej wniosków decyduje w pierwszej 

kolejności wyższy poziom aktualnego ratingu Instytucji Finansowej, a w następnej 

kolejności wyższy poziom Limitu Instrumentu Finansowego, o jaki się ubiega i jaki 

może zostać przyznany Instytucji Finansowej. 

 
6 Maksymalna kwota Limitu Instrumentu Finansowego jaki może zostać przyznany Instytucji Finansowej jest 
wyznaczana na podstawie wewnętrznie obowiązujących w PFR wytycznych w zakresie uznawania ratingów 
zewnętrznych i sporządzenia oceny funduszy poręczeniowych. 
7 Zasady funkcjonowania Komitetu Pożyczkowego regulują wewnętrzne przepisy PFR. 
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d) Na Liście rankingowej wniosków zaznaczony zostaje Próg wyczerpania alokacji. 

e) PFR zastrzega sobie prawo do negocjacji z Instytucją Finansową, pierwszą poniżej 

Progu wyczerpania alokacji, wysokości wnioskowanego Limitu Instrumentu 

Finansowego. 

f) PFR zastrzega sobie prawo do zwiększania lub zmniejszenia kwoty przeznaczonej 

na Limit Instrumentu Finansowego w ramach Naboru. 

g) Zarząd PFR podejmuje decyzję o zatwierdzeniu Listy rankingowej wniosków. 

h) Zarząd PFR podejmuje decyzję o dopuszczeniu do negocjacji Instytucji Finansowej, 

której Wniosek znajduje się poniżej Progu wyczerpania alokacji. 

i) Decyzja Zarządu PFR jest ostateczna. 

j) Zatwierdzona przez Zarząd PFR Lista rankingowa wniosków zostaje opublikowana 

na stronie internetowej PFR: https://pfr.zpomorskim.pl w terminie 30 Dni 

Roboczych od zakończenia Naboru. W przypadku wydłużenia wskazanego powyżej 

terminu, stosowna informacja zostanie zamieszczona na stronie internetowej PFR. 

3. Instytucje Finansowe, których Wnioski znajdują się powyżej Progu wyczerpania alokacji 

na zatwierdzonej przez Zarząd PFR Liście rankingowej wniosków, zostają poinformowane 

o rozpoczęciu procedury zawierania Umowy o Limit Instrumentu Finansowego, której projekt 

zostaje przekazany wraz z ww. informacją. 

4. Informacja, o której mowa w ust. 3 powyżej, przekazywana jest Instytucji Finansowej w Formie 

elektronicznej. 

5. W przypadku dopuszczenia przez Zarząd PFR do negocjacji Instytucji Finansowej, o której mowa 

w ust. 2 pkt. 4) lit. e) powyżej: 

1) Negocjacje odbywają się w formie stacjonarnej, pisemnej lub telekonferencji – wedle 

wyboru PFR. 

2) Negocjacje mogą dotyczyć wyłącznie kwoty wnioskowanego Limitu Instrumentu 

Finansowego, przy niezmienionych pozostałych parametrach. 

3) Z przeprowadzonych negocjacji zostaje sporządzony Protokół z negocjacji. 

4) Wniosek, który w wyniku negocjacji kwalifikuje się do uzyskania Limitu Instrumentu 

Finansowego zostaje umieszczony na Liście rankingowej wniosków (po negocjacjach). 

5) Zarząd PFR podejmuje decyzję o zatwierdzeniu Listy rankingowej wniosków 

(po negocjacjach). 

6) Decyzja Zarządu PFR jest ostateczna. 

7) O decyzji Zarządu PFR Instytucja Finansowa, której Wniosek podlegał negocjacjom, zostaje 

poinformowana w Formie elektronicznej, a zaakceptowana Lista rankingowa wniosków 

(po negocjacjach) zostaje zamieszczona na stronie internetowej PFR. 

§ 11. UMOWA 
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1. Po zatwierdzeniu przez Zarząd PFR Listy rankingowej wniosków, Instytucja Finansowa będąca 

powyżej Progu wyczerpania alokacji, otrzymuje projekt Umowy Limitu Instrumentu 

Finansowego, przygotowany w oparciu o: 

1) wzór Umowy, stanowiący Załącznik nr 3 do Regulaminu; 

2) dane zawarte we Wniosku Instytucji Finansowej; 

3) rekomendacje Komitetu Pożyczkowego; 

4) wyniki negocjacji określone w Protokole negocjacji (jeśli dotyczy). 

2. Projekt Umowy Limitu Instrumentu Finansowego nie podlega negocjacjom w żadnym istotnym 

zakresie. 

3. Umowa zostaje zawarta pomiędzy PFR a Instytucją Finansową w terminie uzgodnionym przez 

strony, co do zasady nieprzekraczającym 30 Dni Roboczych od publikacji zatwierdzonej przez 

Zarząd PFR Listy rankingowej wniosków. Wydłużenie tego terminu wymaga zgody Zarządu PFR. 

4. W przypadku niepodpisania Umowy z wybraną Instytucją Finansową w terminie określonym 

w ust. 3 powyżej, PFR może podpisać Umowę Limitu Instrumentu Finansowego z Instytucją 

Finansową następną w kolejności na zatwierdzonej przez Zarząd PFR Liście rankingowej 

wniosków, w przypadku gdy ta Instytucja Finansowa wyrazi gotowość do zawarcia Umowy, przy 

czym w wyniku podpisania Umowy nie może zostać przekroczona alokacja. Postanowienia § 10 

ust. 5 mają odpowiednie zastosowanie. 

5. W przypadku zatwierdzenia przez Zarząd PFR Listy rankingowej wniosków (po negocjacjach), 

zastosowanie mają ustępy 1-4 wskazane powyżej. 

§ 12. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

1. PFR oraz Instytucja Finansowa przetwarzają dane osobowe zgodnie z przepisami Rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 

osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 

o ochronie danych), zwanym w dalszej części „RODO” oraz z innymi przepisami prawa 

powszechnie obowiązującego, które chronią prawa osób, których dane dotyczą. 

2. Instytucja Finansowa ma obowiązek poddania się monitorowaniu i kontroli zgodności 

z przeznaczeniem udzielonych Jednostkowych Poręczeń objętych Reporęczeniem, co może 

wiązać się z udostępnieniem danych osobowych Odbiorców Wsparcia Zarządowi Województwa 

Pomorskiego oraz PFR. 

3. Strony zobowiązują się do zapewnienia bezpieczeństwa danych osobowych przetwarzanych 

w związku z realizacją Umowy, w szczególności do zapewnienia ich poufności, integralności oraz 

dostępności oraz do zapewnienia ciągłości realizacji usług. 

4. Strony zobowiązują się chronić przesyłane dane osobowe Odbiorców Wsparcia 

z wykorzystaniem sieci Internet, w szczególności poprzez szyfrowanie. 
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ZAŁĄCZNIKI 

1. Warunki i kryteria wyboru Instytucji Finansowej. 

2. Wniosek o Udostępnienie Limitu Instrumentu Finansowego dla Instytucji Finansowej (wraz 

załącznikami) – wzór. 

3. Umowa Limitu Instrumentu Finansowego (wraz załącznikami) – wzór. 
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